
租赁（发包）实
施方案制定

企业承包租赁交易流程

租赁（发包）实施方案书面提
交企业并组织办公会（董事

会）研究决定

租赁（承包）方案审核批准
后，内部公示不少于5个工

作日

与省产权交易中
心签订委托书

出租（发包）方
提交文件资料

1.资产租赁（承包）批准文件【含企业内部决策
文件{含租赁（发包）实施方案}，需报上级企业
批准的需提供批复文件】；
2..出租（发包）方法人营业执照；
3.出租（发包）方授权委托书及（被）授权人的
身份证明；
4.标的权属证明文件；
5.租赁（发包）实施方案即披露信息内容【包括
标的基本情况及风险提示、底价、租金（承包
费）支付方式、租赁（承包）年限、租赁（承
包）用途、意向方报名须具备的资格条件及交
易条件和租赁（承包）合同文本等】；
6.其他需要提供的材料（含对公告和竞价文件的
盖章确认件）。

省产权交易中心发布公告

意向方报名
登记

征集到
一家或
一家以
上合格
意向方

未征集到合
格意向方

信息发布自然
终结

不变更条件，
申请延长信息
发布期限，延
长期限一般不
少于5个工作日

变更转让条件
后再次公告

出租方（发包方）对
意向方进行资格审核

组织竞价

确定承租（承包）方

签署成交确
认书

签署租赁（承包）合同

出租（发包）结果在所
出资企业和本企业公示

资金结算

注：具体租赁和承包流程详见省国资委文件《所出资企业资产租赁合经营业务承包管理工作指引》


